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Para iniciarmos a conversa...
PAPÉIS DE USUÁRIOS NO FLUXO EDITORIAL DO 

Editor-Gerente:  realiza a configuração e o  gerenciamento de        
toda revista.

Editor: gerencia o processo editorial: da submissão, avaliação 
até a publicação da edição/fascículo.

Avaliador: realiza a avaliação de conteúdo da submissão que
lhe foi designada pelo editor. Posteriormente, encaminha ao
editor, via Portal/OJS, a AVALIAÇÃO com suas recomendações.

Autor: é o usuário mais importante da revista, pois é quem
fornece conteúdo. Ele atua somente no fluxo editorial de sua
própria submissão.

Leitor: é o usuário que tem o privilégio de acessar o resultado
de todo o trabalho realizado na revista.



TODAS  FUNÇÕES  NO  PROCESSO EDITORIAL 



Sobre  AVALIAÇÃO ...  OJS  versão 2.4.8.0

Duplo-cego (autor e avaliador não identificados entre si);

Cego (somente avaliador é identificado);

Aberto (autor e avaliador são identificados entre si).

AVALIAÇÃO  POR  PARES

Modalidades 
de

avaliação 

Cada revista deverá configurar as permissões de acordo 
com o  sistema de avaliação adotado.



SOBRE A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  

Principais 
ferramentas

do 
Editor-gerente

Inserir a Política de Avaliação e Diretrizes para avaliação, definir o
Processo de avaliação e opções para avaliação (Configuração, em
Políticas).

Criar , ativar e excluir Formulário de avaliação (Configuração, em
Políticas).

Habilitar o sistema a enviar lembretes ao avaliador/parecerista sobre o
prazo de entrega da avaliação (Configuração, em Políticas).



1º Em “Configuração”, “Políticas”: inserir a Política de
Avaliação e Diretrizes para avaliação e criar Formulário

PRINCIPAIS ETAPAS 

Criar Formulário AQUI     OU  
em    Configurações e ferramentas 

SOBRE A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



2º  Definir o Processo de Avaliação 
IMPORTANTE: selecionar para oferecer Assegurando a

avaliação pelos pares cega

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



3º  FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



4º selecione  CRIAR NOVO FORMULÁRIO

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



5º  Elaborando FORMULÁRIO:  preencher   título,  descrição  e  “Salvar”

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



6º  Elaborando   FORMULÁRIO:   selecionar    “EDITAR”

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



7º  Elaborando FORMULÁRIO:  selecionar   “CAMPOS” para inserir as 
perguntas 

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



8º  Elaborando FORMULÁRIO:  Inserir  a  “Pergunta”, escolher e 
selecionar um “Tipo de campo”, depois 
selecionar incluir opção  de  resposta

Pergunta

Ex.: Campo de 
seleção

Resposta

Selecione aqui para incluir 
outra opção de resposta

Marcar AQUI “Incluída na 
mensagem do autor”, caso queira 
Importar a resposta do Avaliador 
ao Autor.



9º  Elaborando FORMULÁRIO:  selecione CRIAR NOVO CAMPO 
(outra pergunta) 

Outra pergunta

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



10º  VISUALIZAR  FORMULÁRIO 

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



11º  FORMULÁRIO:  selecione ATIVAR para  liberar  formulário 

Sobre AVALIAÇÃO... aqui  finaliza o papel do EDITOR-GERENTE 

Sobre  A AVALIAÇÃO...  o  papel do Editor-gerente  



Sobre  AVALIAÇÃO ...  o papel do Editor

Administra todo processo editorial e de publicação.

Designa submissões aos „Editores de Seção‟ ou Incluir-se 
para gerenciar a avaliação e a edição da submissão.

Designa os avaliadores e faz a mediação entre avaliador e 
autor.

Cria edição, agenda as submissões para publicação, 
organiza o sumário e publica a edição. 



Sobre  AVALIAÇÃO ...   o papel do Editor

Entrar  Não designado (artigo submetido)



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Entrar  no  manuscrito  submetido



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Selecionar INCLUIR-SE como Editor  



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Editor incluído  ver  1,  selecionar AVALIAÇÃO  
ver  2 

1     nome do Editor



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Selecionar  Avaliador  na  Rodada  1



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Escolher  e  designar o Avaliador 



Sobre  AVALIAÇÃO ...  o papel do Editor

Enviar  SOLICITAÇÃO (e-mail / ícone envelope) 

E-mail



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Enviar  e-mail de  SOLICITAÇÃO 



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor
Aguardar  resposta  do Avaliador (Disponível ou 
Indisponível)



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Avaliador  Disponível – ESCOLHER  FORMULÁRIO  



Sobre  AVALIAÇÃO ...  o papel do Editor

Avaliador  Disponível – designar FORMULÁRIO    
DE AVALIAÇÃO



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Aguardando  RECOMENDAÇÃO  do  Avaliador



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

RECOMENDAÇÃO   recebida   do  Avaliador
Acesse a resposta do Formulário – ícone/balão 

Acessar formulário



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Avaliador  Disponível – Resposta do Formulário  



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Decisão Editorial:  1º  Escolha a decisão;  2º Registrar 
decisão; 3º notificar autor

Notificar autor

1º
2º

3º



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Decisão Editorial:  Notificar autor:
1º Importar a avaliação pelos pares – Avaliador  A   OU  inserir texto 

em outras palavras.
2º Inserir a decisão: por exemplo: Correções obrigatórias
3º Enviar 

1º Inserir texto
Avaliador A: clicar em
Importar OU inserir
texto em outras
palavras

2º inserir  
Decisão

3º 



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

O autor envia a versão definitiva.
O Editor recebe versão do autor e transfere para a versão do editor 

Autor envia versão definitiva
Editor transfere versão definitiva



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

1º Registrar decisão  ACEITAR, 2º Enviar versão  para 
edição de texto.  3º Selecione  EDIÇÃO

2º Edição de texto

O editor  deverá 
enviar    AQUI 
Declaração de  
agradecimentos ao 
Avaliador  via e-mail

3º

1º



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Em EDIÇÃO de texto, baixar arquivo.doc para as revisões finais

Baixar arquivo.doc para revisão



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor
Em Edição, “LAYOUT”, o Editor 1º Agendar edição, 
2º Registrar para gerar Sumário; 
3º selecione “Composição final”, 4º “Escolher arquivo.pdf” e 5º 
“Transferir” 

3º

1º

2º

4º

5º



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Em Layout: o editor poderá substituir  um arquivo.pdf.   COMO ? 
1º Selecionar EDITAR para substituir documento. 

1º 
Substituir

pdf

Clicando em SUMÁRIO o editor é
redirecionado a página com todos os
textos a serem publicados, onde ele
pode inserir a paginação.



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

EDITOR  substituindo um  documento.pdf
1º Escolher arquivo   e   2º Salvar para substituir documento.

1º

2º



Sobre  AVALIAÇÃO ... o papel do Editor

Publicando uma edição... Em edições futuras

O editor insere páginas no Sumário, pré-visualiza e publica edição.



FINALIZANDO a conversa... 

O usuário poderá realizar o cadastramento como Avaliador. Porém, o seu
aceite será submetido ao Editor .

O manuscrito/documento deverá ser analisado por 2 avaliadores.

Sempre que houver uma avaliação pendente, o avaliador/parecerista
receberá e-mail informando sobre esse novo texto.

Criar na publicação a “Seção” – “Pareceristas” ou “Avaliadores” para
disponibilizar nome, instituição, e-mail e, se possível, Lattes e ORCID.

O Editor-Gerente deverá disponibilizar os membros do Conselho Científico
ou Comitê Científico, em “Sobre” a revista.
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